
 

 

Subir documentos 

Esta guía rápida le ayudará a completar el proceso de subir documentos en 

ADSEF Digital de forma fácil y segura. Siga los pasos a continuación para adjuntar 

los documentos requeridos y completar su gestión correctamente. 

Antes de comenzar, asegúrese de tener los documentos disponibles en formato 

digital y que sean legibles. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Paso 1: Seleccionar participante 

En la sección de Documentos, seleccione la persona a la que le estará 

subiendo los documentos requeridos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Paso 2: Seleccionar documentos 

Seleccione el o los documentos que estará subiendo. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Paso 3: Escoger documento 

Presione el botón “Escoger Documento” para buscar el archivo en su dispositivo 

electrónico. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Paso 4: Subir documentos 

Una vez haya seleccionado el o los documentos, presione el botón “Subir” para 

completar el proceso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Al finalizar, podrá visualizar la pantalla de Evidencias de la Solicitud, donde se 

mostrará la cantidad de documentos sometidos para la persona seleccionada. 

Verifique la información y presione Confirmar para culminar. 

 


