Subir documentos

Esta guia rdpida le ayudard a completar el proceso de subir documentos en
ADSEF Digital de forma facil y segura. Siga los pasos a continuaciéon para adjuntar
los documentos requeridos y completar su gestion correctamente.

Antes de comenzar, asegUrese de tener los documentos disponibles en formato
digital y que sean legibles.

{COMO SUBIR DOCUMENTOS EN ADSEF DIGITAL?

Sigue estos 4 pasos sencillos para completar tu solicitud.

(2 ©
o o ‘ s

(4

Seleccionar Escoger y subir Subir documentos Confirmar
a la persona los documentos de otra persona
Elige la persona Selecciona los Si vas a subir Verifica la informacion,
para la cual vas documentos requeridos documentos de otra guarda los cambios
a subir los y cérgalos en persona, debes hacer y contintGia
documentos. el sistema. el mismo procedimiento el proceso.
inicial.
Recuerda =l
Revisa que tus documentos sean legibles y estén en el formato permitido antes de subirlos. :Q
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Technology with o different aftitude

Paso 1: Seleccionar participante

En la seccién de Documentos, seleccione la persona a la que le estard
subiendo los documentos requeridos.

Evidencias de la Solicitud

Requisitos para enviar su solicitud

v Sdlo se permite agregar documentos en los formatos JPG , PNG , HEIC o PDF _ La imagen debe ser legible.
v Todas las evidencias del Solicitante son necesarias
v De no incluir todas las evidencias en este momento, se guardara la solicitud para cuando se revise con un técnico.

v Para descargar los formularios puede presionar aqui

Escoger Persona para subir documentos

Nombre Estatus
e @» ANDREA OROZCO RODRIGUEZ 0

& www kpginc.com OOXMmKPG.Inc




Paso 2: Seleccionar documentos

Seleccione el o los documentos que estard subiendo.

/

Technology with a different affitude

Evidencias de la Solicitud

Requisitos para enviar su solicitud

v Sélo se permite agregar documentos en los formatos JPG , PNG , HEIC o PDF . La imagen debe ser legible
v Todas las evidencias del Solicitante son necesarias
v De no incluir todas las evidencias en este momento, se guardara la solicitud para cuando se revise con un técnico

v Para descargar los formularios puede presionar aqui

Escoger Persona para subir documentos

Nombre Estatus
ANDREA OROZCO RODRIGUEZ 0
Subir documentos para  ANDREA OROZCO RODRIGUEZ
Identidad
|° Centificacion colateral para personas sin evidenci® | ( Escoger Documents
Evidencia de nimero de seguro social
| Carta Oficial de Seguro Social v | | Escoger Documanto
Evidencia de ciudadania
!: Certificacion de naturalizacion v ;\ ( Escoger Documento |
Verificacion de residencia
| Seleccione v | | Escoger Documento
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Paso 3: Escoger documento

Presione el botdon “"Escoger Documento” para buscar el archivo en su dispositivo
electronico.

Evidencias de la Solicitud

[u]
s ™
Requisitos para enviar su solicitud
+ Sélo se permite agregar documentos en los formatos JPG | PNG |, HEIC o PDF . La imagen debe ser legible.
v Todas las evidencias del Solicitante son necesarias.
v De no incluir tedas las evidencias en este momento, se guardara la solicitud para cuande se revise con un técnico.
+ Para descargar los formularios puede presionar aqui
AN J

Escoger Persona para subir documentos

Nombre Estatus
ANDREA OROZCO RODRIGUEZ 0

Subir documentos para  ANDREA OROQZCO RODRIGUEZ“

Identidad

e S
| Certificacién colateral para personas sin evidenci® | | Identificacion con Foto (Licencia) pdf Escoger Documento
\ S L

Evidencia de nimero de seguro social

| Carta Oficial de Seguro Social v | | Evidencia de Seguro Social Incapacidad.pdf Escoger Documento
Evidencia de ciudadania

|/ Certificacion de naturalizacion A 4 \| |’ Evidencia Direccion Postal (Agua, Luz, Teléfono).pdf Escoger Documerts |
Verificacion de residencia

| Seleccione v | | Escoger Documento

Verificacion de incapacidad
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Paso 4: Subir documentos

Una vez haya seleccionado el o los documentos, presione el botdn “Subir” para
completar el proceso.

Escoger Persona para subir documentos

Nombre Estatus
ANDREA OROZCO RODRIGUEZ 0

Subir documentos para ANDREA OROZCO RODRIGUEZ

Identidad

Certificacion colateral para personas sin evidenci® | | Identificacion con Foto (Licencia).pdf Escoger Documento
Evidencia de nimero de seguro social

Carta Oficial de Seguro Social v | | Evidencia de Seguro Social Incapacidad.pdf Escoger Documento

Evidencia de ciudadania

" Centificacion de naturalizacion v Evidencia Direccion Postal (Agua, Luz, Teléfono).pdf ~ Escoger Documento |

Verificacion de residencia

Seleccione v | | Escoger Documento |

Verificacién de incapacidad

Seleccione v ,] Escoger Documento

Evidencia de estudios

Seleccione v | | Escoger Documento |
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Al finalizar, podrd visualizar la pantalla de Evidencias de la Solicitud, donde se
mostrard la cantidad de documentos sometidos para la persona seleccionada.
Verifique la informacioén y presione Confirmar para culminar.

Evidencias de la Solicitud

Requisitos para enviar su solicitud

¥ Sdlo se permite agregar documentos en los formatos JPG | PNG | HEIC o PDF . La imagen debe ser legible
+ Tedas las evidencias del Scolicitante son necesarias
¥ D& no incluir todas las evidencias en este momento, se guardara la solicitud para cuando se revise con un técnico

+ Para descargar los formularios puede presionar aqui

Escoger Persona para subir documentos

Nombre Estatus

ANDREA OROZCO RODRIGUEZ 3

Regresar Confimar
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