
 

 

Proceso de Revisión 

Esta guía rápida le ayudará a completar el proceso de revisión de su solicitud en 

ADSEF Digital. A través de los pasos descritos a continuación, podrá verificar la 

información sometida, revisar los documentos requeridos y confirmar que la 

solicitud está lista para ser evaluada. 

Antes de finalizar el proceso, asegúrese de que toda la información y los 

documentos presentados sean correctos y estén completos. 

 

Paso 1: Acceder a Revisiones 

En el menú principal, presione el botón "Revisiones". Este botón está identificado 

con el ícono de una lupa. 

 

 

 

 

 



 

 

Paso 2: Verificar la información del participante 

El sistema le dirigirá a la pantalla de Información Demográfica, donde podrá 

revisar los datos del participante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Paso 3: Completar la información de dirección 

El sistema le dirigirá a la sección de Dirección Residencial y Dirección Postal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Paso 4: Seleccionar el participante 

En la sección Evidencias de la Solicitud, se mostrará una lista con los 

participantes asociados a la solicitud. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Paso 5: Adjuntar los documentos requeridos 

Seleccione el tipo de documento correspondiente y luego presione "Escoger 

Documento" para adjuntar el archivo. Repita este proceso hasta completar todas 

las evidencias requeridas para el participante seleccionado. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Paso 6: Subir documentos 

Una vez haya seleccionado el o los documentos, presione el botón “Subir” 

para completar el proceso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Paso 7: Revisar otros integrantes 

Si la solicitud incluye otros integrantes que requieran evidencias, repita el 

proceso de selección y subida de documentos (Pasos 4 al 6) para cada uno de 

ellos. Una vez haya completado todos los documentos requeridos, presione 

"Confirmar" para continuar con el proceso de revisión. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Paso 8: Certificar y someter la solicitud 

El sistema mostrará un mensaje de confirmación junto con el número de 

solicitud. Lea la información presentada, marque la certificación indicando que 

recibió y entendió el contenido, y luego presione "Continuar" para completar el 

proceso. 

  



 

 

Paso 9: Crear una cita 

Luego de someter la solicitud, el sistema le dirigirá a la página de Turnos PR, 

donde podrá crear una cita para completar el proceso de evaluación de su 

caso. 

 

 


